TAP DOAN DAUKHI QUOC GIA VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY Bic lap - Ty do - Hanh phic
PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHi-CTCP

Tp. Ho Chi Minh, ngay 49 thing 04 nim 2021
Sé: 444 /QP-PBHC

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché ndi b vé qudn tri cla Tong cong ty Phén bén va Hoa
chit Dau khi - CTCP

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHf - CTCP

- Can ctr Biéu 18 hién hanh cta Téng c6ng ty Phan bén va Hoa chét Diu khi — Cong ty C4
phén (Téng cong ty);

- Céncto Khoan 1.12 Pidu 1 Nghi quyet Pai hoi dong cb dong thudng nién Tong cong ty
56 47/NQ-DHDCD ngay 27/04/2021 vé viéc phé duyét ndi dung Quy ché ndi bd vé quan
tri Tong cong ty va giao cho Hoi dbng quén tri ban hanh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyg’ét dinh nay “Quy ché n6i bd vé quan tri cia T‘éng cong ty
Phén bon va Hoéa chét Dau khi - CTCP” theo ndi dung duge Pai hdi dong c¢6 dong
phé duyét.

Pitu 2. Quy ché tai Didu 1 Quyét dinh nay cé hiéu e k& tir ngay ban hanh va thay thé
Quy ché noi bd vé quén tri Téng cong ty da ban hanh tai Nghi quyét sé 36/NQ-
DHPCP ngay 26/04/2018 ciia Dai hai dong cd dong.

Piéu 3. Téng giam dbc, Thit truéng cac Ban/don vi trong Tong cong ty va Nguoi dai dién

clia Tong ¢Ong ty tai cac don vi thanh vién cia Tong cong ty chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- HBbQT, BTGP, BKS;

- Cac Ban, don vi thude TCT;
- Cac Cdng ty thanh vién,

- Lwu: VT, VPHDQT (TTV).
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kém theo Quyét dinh s6 13 /OP-PBHC ngay 49 /04/2021)
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_ CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.1, Pham vi diéu chinh: Quy ché nédi bd vé quén tri Tong cong ty Phén bon va Héa chit
Déu khi — CTCP (Tong cong ty) quy dinh cac ndi dung ve vai tro, quyen va nghia
vy cia Dai héi dbng cb dong (DHDCD), Hoi dong quan tr1 (HDQT), Tong giam
dbc; trinh ty, th tuc hop Pai hoi dong cb dong; d& cir, img cir, biu, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t (BKS), Téng giam dbc va
cac hoat ddng khac theo quy dinh tai Diéu 18 Téng cdng ty va cac quy dinh hién
hanh khac cua phéap luét.

1.2. Dbi tuong ap dung: Quy ché nay duge ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban ki€m soét, Tong giam doc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Pinh nghia thuit ngir

Trir khi dwge dinh nghia khac, cac thudt ngir 4p dung trong Quy ché nay ciing ¢6 nghia nhu

duoc dinh nghia trong Pidu 18 Téng cdng ty hojc trong Luit Doanh nghiép, Luat Chimg
khoan va cac vin ban phép luét lién quan.

CHUONGI
DAL HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai tré, quyén va nghia vu ciia Dai hji dong co dong

Dai hdi dong cb déng gbm tit ca cac cb dong co quyén biéu quyét, 1 co quan c6 thim

quyen cao nhét ctia Téng cong ty, ¢ vai trd, quyén va nghia vu theo quy dinh tai biéu 14
Piéu 16 Tong cong ty.

Diéu 4. Triéu tap cudc hop Pai héi déng b déng
4.1. Ngudi c6 thdm quyén triéu tép cudc hop
a. HPQT tri€u tip cucf)g hop thub'ng nién va cac cudc hop bét thuong cia PHDCD
theo quy dinh cia Piéu 1€ Téng cong ty;
b. BKS thay thé HDQT dé triéu tAp cudc hop bat thuimg ciia DHPCD trong trrdng
hop HDQT phai tri¢u tép cudc hop bét thudmg nhung qué thdi han quy dinh cua
Diéu 1€ Tong cong ty ma HPQT khéng triéu tdp;
c. Ngudi dai dién theo phép luit cla Tong cong ty triéu tdp cudc hop bat thidng cia
DHDCI—) trong trudng hop ¢6 ¢b dong hodc nhom cb dong nim gilr tir 5% tong sb

¢b phan phé thong trér 1én dé nghi triéu tap cudc hop bét thudng ctia PHPCP nhung

quéa thoi han quy dinh cua Didu 18 Téng cong ty ma HPQT va/hoic BKS khong
triéu tap.
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4.2. Quyét dinh triéu tap cude hop

Viécra quyét dinh trjéq tép cude hop PHDCD tai khoan 4.1 Diéu nay phai dugc thuc hién
ding cac quy dinh vé t6 chirc hoat dong va tham quyén clila ngudi trigu tap.

Can ctr quyét dinh hop phap vé triéu tép cudc hop PHDCD, bd méy quan Iy, didu hanh cia
Teng cdng ty co trach nhiém thanh lép Ban T4 chire dé thye hién cac cong tac chuén bi va
to chire cube hop theo yéu cau cla ngudi c6 thim quyén tridu tip trén co s& tudn thi céc
quy dinh cua Diéu Ié Tng cong ty va Quy ché nay.

Pidu 5. Thi tuc lip danh sach c6 ddng ¢6 quyén dw hop va thong bao triéu tip cude
hop PHPCD

5.1. Lap danh sach va théng bao chét danh sich cb déng cé quyén du hop

Danh sach ¢ dong cia Tong cong ty dugc quan Iy tép trung tai Trung tdm Luu ky ching
khodn Viét Nam (VSD). Can cir quyet dinh triéu tap cufc hop PHDCD cia ngudi ¢6 thém
quyen Cha tich HDQT/Tong giam dbc Tong cong ty 1ap thong bao v& viée chét danh sach
cd déng c6 quyén du hop theo dung quy dinh ctia VSD dé giri cho VSD va S& giao dich
chimg khoan TP Hd Chi Minh (HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chap thudn ndi dung
thong bao chdt danh sach ¢ déng va HOSE dang tai trén trang thong tin dién tir (website)
ctia HOSE, thong bao chét danh sach c¢b déng duoc dang tai trén website cia Téng cong
ty. Ngay dang ky cudi ciing chét danh sach cb dong co quyén dir hop 12 ngay l4p Danh sach
c¢b ddng co quyén du hop.

5.2. Thong béo triéu tp hop

Téng cong ty gri théng bao mai hop DPHPCD trudce ngay hop it nhit hai muoi mét (21)
ngay theo quy dinh tai khoan 3 Dléu 17 biéu 18 Tfmg cong ty. Ty theo diéu kién thuc té,
nguoi tri€u tap hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyén quyét dinh lra chon mét phuong thirc,
mét s& phurong thirc hodc tit ca cac phurong thirc trong cic phwrong thire glii théng bao hop
sau day:;

a. Thong bao dang tai trén phuong tién thong tin dai ching, trang thong tin dién tU
cta Tong cong ty va cong bd trén phuong tién thng tin ciia S& giao dich chimg
khoan;

b. G thong bao béng thu dién tu/dit iéu dién tir td1 dia chi thu dién fir hoic cac dia
chi lién lac khac cua c¢6 dong qua hé thong cong nghé thong tin theo thong tin ké
khai ctia cd dong tai danh sach c& dong;

c. Gui théng bao qua sb dién thoai, fax theo thong tin ké khai cia cd dong tai danh
sach co dong;

d. G théng béo bing vin ban t6i dia chi cu triv/tru sé theo thong tin ké khai cia ¢
dong tai danh sach co dong.

5.3. Pang ky du hop va 1y quyén tham du hop

Cé dbng c6 trach nhiém théng béo trude vide tham du hop thong qua cac hinh thirc théng
tin lién lac pha hop theo huong din cu thé trong théng bdo maoi hop/the moi hop nhim
gitip cho Ban T chire chuén bi tét cdng tac t6 chirc cude hop. Cb déng dén dy hop tai ngay
hop s& dwoc Ban Té chirc huéng dan dang ky du hop, kiém tra tu cach ¢d dbng, phat tai
liéu hop va phiéu biéu quyét/phiéu bau cu.
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o dong c6 quyén trirc tlep du hop hodc théng qua ngudi dai dién theo uy quyén. Thi tuc

uy quyén du hop dugc tién hanh theo quy dinh tai Piéu 15 Diéu 18 Téng cong ty va hudng
dan chi tiét trong thong bao/thu mai hop.

Piéu 6. Chwong trinh, ndi dung cugc hop PHDCD

Ngudi trigu tip cudc hop PHDCD c¢6 trach nhiém x4y dyng du thdo Chwrong trinh, ndi
dung cudc hop DPHPCD va chuén bj tai liéu theo ndi dung chuong trinh hop.

Cb dong, nhém ch dong c6 du dleu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11 Didu 16 Téng
cbng ty c6 quyén kién nghi, dé xudt vé Chuong trinh, ndi dung cudc hop PHPCD theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 17 Piéu 1& Téng cong ty.

Diéu 7. DPién kién tién hanh cude hop DPHDCD

Céc cude hop PHPCD dugc tién hanh khi d4p img céc dleu kién quy dinh tai Diéu 18 Piéu
18 Téng cong ty va quy dinh twong tng ciia phap luat vé doanh nghiép.

biéu 8. Trinh ty va cach thirc biéu quyét, bd phiéu biu cir va théng qua bién ban,
nghi quyét tai cue hop PHDCD

8.1. Cach thirc bidu quyét
a. Théng qua cc ndi dung vé tha tuc td chirc cude hop
Céc ndi dung vé thi tuc tb chirc cude hop bao gdm:
- Théng qua chuwong trinh nghi su cta cudc hop;
- Thong qua danh sach Ban kiém phiéu;
- Thong qua Bién ban va nghi quyét cude hop.
Viéc biéu quyét théng qua cac vén dé tha tuc trong td chirc cude hop duoc t1en hanh
theo phuong thirc ¢6 dong gio tay/gio thé biéu quyet va lay két qué theo da sb. Mi co

dong du hop s& duoc cip mot Thé biu quyét dé su dung khi thuc hién biéu quyét
théng qua cac ndi dung trén.

b. Théng qua cac quyét dinh theo thim quyén ciia PHPCD

Viée bidu quyét thong qua céc van dé trinh PHDCD quyet dinh (trir viéc bau cae HDQT
va BKS tai khoan 8.2 Piéu nay) duge thuc hién bang phiéu biéu quyét theo sb cb phin
s& hiru ciia ¢6 dong, voi cdc phuong an biéu quyét 1a tan thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 ¥ kién.

Tong cOng ty ap dung cdc giai phdp cbng nghé thong tin de phuc vu cong tac kiém
phiéu dugc chinh xdc, nhanh chong va thuén tién cho cac cb dong. Méi ¢b  dong du
hop s€ duge cap mét (01) ph1eu biéu quyet ghi rd sé phiéu biéu quyét theo sb cb phén
s& hiru cha ¢ déng va trén phiéu biéu quyét s& ghi riéng ré ting hang muc ndi dung
bao céo, trinh DPHPCP thong qua. Cé dong s& chon phuong an biéu quyét r1eng cho
tirng hang muc.

Ccbd dbng hoan tat viéc biéu quyét bang viéc bé phiéu bidu quyét vao thung phiéu vao
thoi diém theo d& nghi cta Chii toa cude hop.

8.2. Céch thirc bd phiéu bau cir HPQT, BKS

Viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS duoc thuc hién bing phuong thire béu don
phiéu. Trong phiéu biu HPQT va phiéu biu BKS ¢6 cac thong tin vé s6 phiéu biu cia cd
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dong tuong img voi 56 ¢ phan s¢ hiru, danh sach tmg cr vién hop 1€, s& thanh vién dugc
bau td1 da va noi dung hudng dan t6m tat cach thirc bau don phleu Céch thite bau cir duge
néu cu thé va chi tiét trong tai liéu cia Ban T4 chirc huéng din bau ct.

Cb ddng hoan tat viéc bau ctr bing viéc bd phiéu bau cir vao thing phiéu vao thoi diém
theo chuong trinh nghi sy va theo dé nghj chia Chit toa cude hop.

8.3. Céch thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu thuc hién viéc klém phiéu tai khu vire riéng biét tai noi té chire cude hop
PHDCP. Ban kiém phleu co quyen st dung thém nhén sy gidp viéc va ap dung cac giai
phép cong nghé hé trg kiém phiéu phil hop, dam bao tinh chinh xac, trung thyc, khach quan
cla két qua klem phiéu. Trong truong hop c6 yéu cu cda cb déng, Chu toa cuge hop s€
mdi mot sb cb d6ng dai dién tham gia gidm sat qua trinh thu va kiém phiéu biéu quyét/bau
cu.

Viéc xéc dinh két qua bleu quyet/bau ctr ctia DPHDCD dbi véi céc ndi dung lién quan cin
ctr theo quy dinh ciia Biéu 1& Téng cong ty va clia phap luét.

8.4. Thong béo két qua kidm phiéu

Ban kiém phiéu hoan tit cdng tac kiém phiéu, 1ap bién ban va bio céo vai Chi toa v& viée
da c6 két qua kiém phiéu. Chu toa cude hop s&€ moi Ban kiém phicu 1én cdng bd két qua
kiém phiéu trude toan thé DHPCD.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai trugc PHCDP 14 cin cir dé Thu ky cude hop
dua vao du thao Bién ban va du thao Nghi quyét cudc hop.

8.5. Théng qua Bién ban hop va Nghi quyét cudc hop

Thu ky cugc hop trinh bay tom tét dw thao Bién ban cude hop va Nghi quyét cude hop. Chu
toa cudc hop xin ¥ kién DHDCD thong qua Bién ban, Nghi quyét cude hop theo quy dinh
tai khoan 8.1 Diéu nay.

Diéu 9. Thim quyén va thé thire liy ¥ kién c8 dong bing viin ban dé thong qua quyet
dinh ctta DPHDCD

Thém quyén va thé thuc 4y v kién cb dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cia
DHBCD duoc thye hién theo quy dinh tai biéu 21 biéu 18 Téng cong ty. Trinh ty va thu
tuc trién khai cOng tac l4y ¥ kién ¢ déng bang van ban thue hién tuong tir quy dinh tai cac
Diéu 4, Piéu 5 va Didu 8 Quy ché nay.

Diéu 10. Trinh ti, thi tuc hop bHDCD bing hinh thire hoi nghj trire tuyén, hdi nghi
truc tiep két hgp véi hi nghi trire tuyén

bHDCD giao cho HDQT trach nhiém xay dyng va ban hanh Quy ché vé viéc td chirc hop
DHDCP truc tuyén trén co s ap dung cac phuong thire, gidi phap cong nghé thong tin phu
hop, an toan, tin cdy va van dam bao tudn thii cac nguyén tic, diéu kién quy dinh chung vé
cudc hop PHDCDP, ¢ 4p dung trong trudng hop cin thiét.

Piéu 11. Bién ban hop PHPCP

Cudc hop DHBCD theo cac hinh thirc phai dugc ghi’vﬁo bién ban theo quy dinh cia Luft
Doanh nghiép, Di€u 1¢ Tong cdng ty va tai Quy ché nay. Thu ky cudc hop st dung cac
phwong tién, hinh thitc pht hop d€ ghi lai toan bo di€n bién cudc hop, cac y kien phat biu,

thao luan va két qua théng qua cac ndi dung quyét dinh cia PHDCD. Bién ban phai dugce
1ap bang tiéng Viét, ¢ chir ky xac nhén cua Chu toa va Thu ky cudc hop.
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Ngay sau khi bé mac cudc hop, Thur ky va Chi toa phai hoan tat thé thirc van ban cia bién
ban va nghij quyet cudc hop theo ding quy dinh ctia Piéu 1¢ Téng cong ty dé cong bb trén
website ciia Téng cong ty trong thoi han quy dinh cta phép luét.

Déi voi trudmg hop thong qua nghi quyét PHPCP bing hinh thic liy ¥ kién cé dong bang
van béan, vi¢c 14p Bién ban tdng hop ¥ kién PHDCP thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21
biéu 18 Tong cong ty.

Bién ban hop va bién ban téng hopy kién cia PHDCP duoc coi la bing chimng xdc thuc
vé nhitng cng viée da duoc tién hanh tai PHPCD. Bién ban, danh séch cia cac cb dong
du hop, danh sach cb déng giri ¥ kién bang van ban phai dugc Iuu giit tai try s& chinh clia
Tong cong ty.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Vai tro, quyén va nghia va cita HPQT, trach nhi¢m cia thanh vién HDQT
HDQT c6 vai trd, quyén va nghia vu theo quy dinh tai Biéu 26 Diéu 1& Téng cong ty.

Thanh vién HPQT c¢ tradch nhiém cong khai céc loi icl} c6 lién quan theo Diéu 164 Luat
Doanh nghiép va tuén thd trach nhiém ngudi quan 1y Tong cong ty theo quy dinh tai Diéu
165 Luét Doanh nghiép.

Piéu 13. Thii tuc, trinh trr dé cir, img cir va t§ chirc bau cir thanh vién HDQT
13.1. Nhiém ky va sb lrong thanh vién HDQT

$6 luong thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 1€ Tng cong ty 1a tir nam (05) dén bay
(07) thanh vién, v6i nhiém ky cia moi thanh vién HPQT khong qua 5 nam.

13.2. Co céu va didu kién thanh vién HDQT, d& ctr, img cir thanh vién HDQT
a. Diéukién tu tmg cir hoic duoc dé cir thanh vién HDQT

Ngudi tmg ¢t hodc duoc d cir dé bau vao HDQT phai dap img tiéu chuén thanh vién
HPQT theo Piéu 155 Luat Doanh nghiép va céc didu kiér v ting cir/dé ctr sau day:

Ly A i S a

- Ngudi g ¢t la cb déng c4 nhan ty tmg cit phai ném giff it nhét 10% tdng sb co
phin c6 quyen biéu quyet cla Tong cong. Nguoi duge daé cir phai dugc ch
dong/mhém c6 déng nam giir it nhit 10% tdng sb b phin ctia Tong cong ty dé cir.

- Ngudi ing ¢t va dugce @ cir (sau ddy goi chung 1 tng cir vién) phai giri hd so
ung cir hop 1€ theo quy dinh.

b. S$6 luong ung cir vién HDQT
~ §6 huong tmg cir vién dé bau vao HDQT do cac cb dong 6 da didu kién ung ctr, d&
ctr va dam bao bang hodc 16n hon sb thanh vién HDQT dur kién bau.
13.3. Cach thirc va hé so d& ci/img cir & bau vao HPQT

Tong cong ty théng béo ndi dung bau ¢t HDQT du kién tlen hanh trong cude hop BHE)QT
vé 56 lugng, tiéu chuan, diéu kién va kém theo céc biéu miu hé so cin thiét dé cac cé dong
xem x¢t thue hién viée img cu, d¢ cir ing vién theo quy dinh tai Diéu 1& "[ong cong ty. CH
dong/nhom cb dong cé di didu kién {mg cti, d& ctr thuc hién viéc {mg cir, dé cir theo cach
thirc va hd so nhu sau:

a. Ho so dé cir/img ¢t HDQT bao gdm:
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- Don tng cit tham gia HDQT c6 cam két ctia ing ct vién thuc hién nhiém vu thanh
vién HDQT moét cach trung thue néu dwoc bau vao HPQT;

- So yéu ly lich do tng ¢t vién tu khai;

- Bién ban hop nhém + Danh séch nhém c6 déng (trudng hop tmg vién duge nhém
cb dong dé cir);

- Ban sao ¢6 chimg thuc: Chimg minh nhan dan/Cén cuéc cong dén/Ho chiéu, cac
bang cép thé hién trinh d6 chuyén mén cta tng cit vién.

b. Thoi han nhan hé so dé cir/img cir HDQT

Hb so tham gia dé cu/ung ctr ¢ thé duoc ndp truc tiép hoac giri qua thu bao dam vé
tru s& chinh cia Téng cong ty trude ngay tb chic hop PHDCDP it nhit mudi (10)

ngay hodc theo théng bao cia HPQT.

Chi nhitng ho so dé cir /img cir d4p {mg du diéu kién dé ct, ng clr va nhimg tng cir

vién dap ng du di€u kién 1 thanh vién HDQT méi duge dua vao danh sich img cu

vién cOng bd tai cude hop BPHDCD.

c. Tdng hop danh sach tmg cir vien HDQT

Sau khi hét thoi han nhan hd so img ctr, HDQT duong nhiém téng hop danh sach cac
g cir vién ¢o da diéu kién dé cong bd dén céc ¢ dong theo quy dinh. Tridng hop
50 lugng cac img cu vién HDQT thong qua d& cir va mg cir vin khong du so (ng cu
vién cin thiét, HPQT duong nhiém c6 thé dé cir thém {mg cir vién vdi cac diéu kién
nhu sau:

- Ung cir vién dam bao dép tmg tit ¢i cac tiéu chuén va didu kién cla thanh vién
HDQT.
- Ung cir vién phai c6 ddy du hd so tng cir.
Danh sach ng cir vién hop 1€ phai duge bao cao voi PHDCD tai cude hop DPHDCD
trude khi tién hanh béu ctr.

13.4. Phuong thuc béu cir

Viéc bau cir thanh vién HDQT dugc thyc hién theo phwong thirc bau ddn phiéu:

M&i c¢é dong hoac nguoi dugc c¢b dbng U y quyen dw hop c6 tong s6 quyén biéu quyét
tuong g voi tong s& ¢6 phan c6 quyén biéu quyét (bao gdm s& hitu va duoc uy
quyen) nhén véi s thanh vién dy kién dugc biu vio HPQT;

Cbh dong hodc ngum duoc uy quyén dy hop ¢6 thé dén toan bd so phiéu bau ciia minh
dé bau cho mot img cir vién hogc chia s6 phiéu bau cho mét s img ctr vién dugc tua
chon. Tuy nhién, c¢6 dong hodc nguoi duge uy quyen dyr hop chi duoc biu cho tbi da
s6 Iwong thanh vién HPQT du kién dugc bdu trén téng sb tg cir vién HDQT trong
danh sach ung cu vién.

13.5. Trinh trr bé phiéu va kiém phiéu

e

Ban T4 chirc chuén bj thung phiéu bau thanh vién HPQT. Ban kiém phleu phai tién
hanh kiém tra thing phleu treoc sy ching klen cia PHPCD. Viéc bo ph1eu duoc bt

d4u khi viéc phat phiéu bau cir dugc hoan tit va két thuc khi cb dong cudi cung bé
phiéu bau vao thing phiéu.

Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc b phiéu két thuc. Ban kiém
6
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phiéu c6 thé st dung phuong tién k¥ thudt/cong nghe va chuyén vién k¥ thuét hé trg
trong viéc kiém phiéu.

- Ké&t qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban cé chit ky ciia cac thanh vién Ban kiém
phiéu va dugc Truéng Ban kiém phiéu cdng bd truéc PHDCD.

13.6. Nguyén tac tring cir thanh vién HDQT

- S nguoi trang cir thanh vién HDQT lay tir ngudi c6 sb phleu bau tinh tir cao xudng
thap, bt d4u tir vmg cir vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du 36 thanh vién du
kién biu vao HDQT.

- Trudng hop o tir hai img ¢ vi€n tré 1€n dat cing s& phiéu bau nhu nhau ma phéi chon
sO ngud trung c1 it hon thi viée chon Ung cir vién tring cir theo nguyén thc sau: Ung
cit vién nao duge d& cir boi ¢b déng/nhém cb dong nim giir sé ¢d phén cao hon sé 1a
ung cu vién trung ctr.

Piéu 14. Cac trurdmg hop mién nhiém, bai nhiém, chim dirt tr cich thianh vién HPQT

Céc truromg hop mién nhiém, bii nhiém va ghém dir“t tu cach thanh vién HDQT thyuc hién
theo quy dinh tai khoan 7, 8,9, 10 va 11 Diéu 25 Diéu 1€ Tong cdng ty.

Trudng hgp bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va chdm durt tu cach thanh vién
HDPQT tai Didu nay phéi duge thong bao cho cb dong va cong bd thong tin theo quy dinh
ctia phap ludt va cia Didu 18 Téng cong ty.

Piéu 15. Biu, mién nhiém, bai nhiém Chiu tich HPQT

Chu tich HDQT do HDQT bAu, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién HDQT.
Trong truong hop tit ca céc thanh vién HPQT duoc biu va bit ddu nhiém k¥ thanh vién
HDQT tai cung moét théi diém, Chi tich HBPOT sé& dugc bau tai phién hop dau tién cta
HDQT dién ra sau thdi cac thanh vién duoc béu vao HDQT. Trong cac trudng hop khuyét
chire danh Chu tich HPQT do tir chirc, bi mién nhiém, bai nhi¢m va trurong hop quy dinh
tai Khoan 5 biéu 28 biéu 1& Tdng cong ty, tiy theo yéu ciu thyuc té HDQT tién hanh hop
@ bau thanh vién HPQT khac lam Chu tich HPQT hogc phén céng thanh vién HDQT
khac dam trach vai trd, nhiém vu Chu tich HPQT cho dén khi ¢6 du diéu kién biu Chu tich
HDQT thay thé.

Piéu 16. Thi lao va lgi ich khéc ciia thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT dugc huong ché d4 tién lwong, thudng, thi lao, phu cép va loi ich khac

theo quy dinh tai Didu 27 Diéu 18 Téng cdng ty.

Diéu 17. Trinh t va thi tuc té chirc hop HDQT

17.1. HDQT tién hanh hop dinh k¥, bét thudng theo quy dinh tai Diéu 29 Didu 1¢ Tong
cong ty.

17.2. Cufc hop thuong ky cia HPQT do Chi tich HPQT quyét dinh tri¢u tap va chu tri.
Théng bao méi hop va chuong trinh hop dugc 1am bang van ban tiéng Viét va phai

duoc giri dén cho céc thanh vién HDQT va nhing thanh vién duge moi tham du it
nhét ba (03) ngay trudc khi td chire cude hop.

17.3. HDQT phai duge triéu tép hop bt thuong khi Cha tich HDQT xét thiy can thiét
va/hoic khi nhin duge cac dé nghi bing van ban clia mot trong cac trudng hgp sau:

a. Codé nghi ciia Ban kiém soét hodc thanh vién doc lap Hoi dbng quén tri;
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17.4.

17.5.

b, C6dé nghi cda Téng giam déc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
c. C6 dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri.

Cudc hop bét thudng clia HBPQT do Chu tich HDQT quyét dinh triéu tdp va cha tri
trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhén duge dé nghi hop quy dinh tai Khoan
17.3 Diéu nay. Truong hop Chu tich HDQT vang mat thi thanh vién HPQT duoc
Chu tich HDQT 1y quyén hodc ngudi duge cac thanh vién khac cia HPQT Iua chon
s€ tri€u tap va chu tri cude hop. Thong bido moi hop va chuong trinh hop phai dwoc
théng bao dén cac thanh vién HPQT va cac dbi trong du hop khac it nhat ba (03)

~ ngay trude khi t6 chirc hop.

N6i dung cudc hop bat thuong do Chu tich HDQT hogc do ngudi dé nghi triéu tap
cudc hop bit thudng chuin bi, tap trung giai quyét nhing vén dé quan trong va cép
bach ciia Téng cong ty. Nguoi triéu tdp cude hop co thé yéu céu Tbng giam dbc
Tong cong ty chuén bi céc tai lidu, ndi dung dé xem xét thao luén tai cude hop.

Diéu 18. Piéu kién can thiét dé tién hanh cic cude hop ciia HDQT

18.1.

18.2.

Cudc hop HPQT triéu tap lan thit nhit chi ¢6 thé duoc coi 1a hop 1¢ dé tién hanh va
thong qua cac nghi quyét khi ¢6 tir 3/4 s6 thanh vién HDQT du hop hoédc thong qua
ngudi duge uy quyén

Cudc hop HPQT dugce tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Trudng hop cude hop dugc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khéng du sé thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tip 1an ther hai trong thdi han 07 ngay ké
tir ngay du dinh hop Jan thir nhét. Trudng hop nay, cude hop dwoc tién hanh néu cb
hon mét nira sb thanh vién HDQT du hop.

Piéu 19. Thanh phén tham dy cic cudc hop cita HPQT

19.1.

19.2.

19.3.

15.4.

Thanh phﬁn tham du cac cudc hop cia HBQT bao gé)m Chu tich HPQT, céc thanh
vién HPDQT, thanh vién BKS, Thu ky Téng cong ty.

Ngudi trigu tap hop HPQT ¢6 thé mdi thanh phén mé rong ngoai khoan 19.1 Piéu

nay tham du cubc hop HPQT khi cn thiét.

Khi thao luén vé cac van dé c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia ngudi lao
d(f)ng, trong Tong cong ty, HPQT cé thé mdi dai dién Ban chap hanh céng doan co
s¢ Tong cong ty du hop. _

Nhitng nguoi duge mdi hop khong phai 1a thanh vién HDQT ¢6 quyén phat biéu y
kién va thado ludn nhung khong dugc biéu quyét.

Diéu 20. Trinh tr thi tuc tién hanh cac cude hop cia HPQT

20.1.

&

Chuén bj cudc hop

- Trir khi ¢ quy dinh/yéu cu khéc cia HDQT, Tdng gidm dbe chiu trach nhiém
t0 chirc chuén bi trude cac ndi dung dé trinh bay tai cude hop cua HPQT.

- Caéc thanh vién HPQT theo su phin céng thudong xuyén cua HDQT va theo phén
cong cu thé ctia Chii tich HDQT ¢6 trach nhiém nghién cin1 hd so, tai liéu cude
hop, 1am viéc véi cac bd phén lién quan caa Tong cong ty, chuén bi y kién bang
van ban vé cac van dé du kién dua ra thao luén tai cudc hop.

- Thuky Téng cong ty va bd phan gitip viéc HPQT chiu trach nhiém t4 chirc hop,
tap hop va gui tai liéu.
8



20.2.

20.3.

- Truong hop khong thé tham gia cudc hop, thanh vién HPQT va nguoi duge moi
hop can théng bao cho HPQT va néu 13 ly do vang mit, ddng thoi gai HDQT ¥
kién tham gia bing viin ban vé cac vén d& dy kién dua ra thao luin tai cude hop.

Trinh tr tién hanh cudc hop

- Chi tich HPQT ho#c nguoi duge Gy quyén chu tri cude hop thong bao thinh
phén, ndi dung, chuong trinh nghi su cude hop.

- Ngudi duge phén cdng bao cao tai cudc hop thuyét trinh vé céc n6i dung va kién
nghi d¢ HDQT xem x¢€t, quyét dinh.

- Céc thanh vién thao ludn, xem xét cic van dé theo tai liéu, bdo cdo va thuyét
trinh tai cudc hop.

- Ngudi chi tri cude hop két ludn va ldy bidu quyét théng qua timg vén dé thao
luén va ndi dung nghi quyét cia cudc hop.

- Théng qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop.
- Cha tich HDQT, Thu ky cudc hop kv tén vao Bién ban cudc hop.

Giri y kién biéu quyét va uy quyén tham du cudc hop

Thanh vién HDQT ving mit ¢c6 quyén biéu quyet vé nghi quyct ctia HPQT bing phuong
thirc g1 y kién bang vin ban. Vin ban ¥ kién phai duge chuyén t61 Cha tich HPQT hoac
ngudi dugce iy quyén chi tri cude hop chim nhit mét (01) giv trude gio khai mac cude
hop va duoc cong khai toi tit ca nhitng thanh vién HDQT du hop.

Trudmg hop thanh vién HDQT véng mit tai cudc hop, khong giri ¥ kién biéu quyét bang

vén ban ma uy quyén cho ngudi khéac dy hop thi phai c6 van ban uy quyen néu rd ndi dung -

lly quyén cho nguoi duge uy quyen tham dy va biéu quyét va cam két thanh vién HPQT
chiu trach nhiém vé v kién biu quyét cia ngudi dugce o iy quyép.

Piéu 21. Thong qua nghj quyét cia HDQT

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

le

HDQT thong qua nghl quyet vé cc vAn dé duoc dé trinh, trao d6i, thao luén tai cuée
hop bing ¥ kién biéu quyet cta cic thanh vién HPQT tham dy hop. Chu toa cude
hop HPQT diéu hanh va liy y kién biéu quyét cia cac thanh vién HPQT.

Biéu quyét: Chu tich HbQT diéu hanh liy y kién biéu quyét ciia cac thanh vién
HPQT du hop c¢6 quyén biéu quyét, céng khai bang cach gio tay va két tuin noi
dung dugc HDQT thong qua can ctr theo két qua bleu quyét da sb tan thanh trén
tong s6 thanh vien HDQT du hop c6 quyén biéu quyét, thanh vién HDQT giri y kién
biéu quyét bang van ban va thong qua ngudi duoc iy quyén hop 16,

Trudng hop ndi dung nghi quyét cia HDQT thong qua vé giao dich, hop ddng gitra
Thng cong ty v6i thanh vién HDQT hodc bén ¢6 lién quan cua thanh vién HDQT,
thanh vién HDQT d6 s& khéng ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét cia HDQT trong
cac trudong hop nay sé duoc cac thanh vién HPQT con lai biéu quyét théng qua.

Nghi quyet cua HPQT dugc théng qua theo nguyén tac da sb trén tong sb thanh
vién HPQT du hop hop 1& va c6 quyén biéu quyet (trén 50%). Mbi thanh vién
HDPQT c6 mat voi tu cach ca nhén, thong qua ngudi duge uy quyen hop 1€ hodc giri
y. kién biéu quyet bang van ban c6 mot ph1eu biéu quyet V01 gia tri ngang nhau. Néu
s6 phiéu biéu quyét tan thanh va sb phiéu biéu quyét con lai ngang bing nhau thi
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quyét dinh cudi cing thude vé phia ¢6 y kién cila Cha tich HDQT, trir trudmg hop
phap luit c6 quy dinh khic.

21.5. Nhimg vin dé d duoc thao lufn va quyét nghj tai cac cude hop ciia HBQT s& dugc
HDQT ban hanh theo cac thé thuc trinh bay vdn ban phu hgp (Nghi quyet Quyét
dinh, Chi thi...) dé chuyén den céc cd nhan, don vi ¢6 lién quan dé thi hanh. Can c
vao ndi dung dd dugc quyét nghi cia HDQT, Chi tich HDQT sé thay mit HDQT
ky ban hanh cac vin ban nay.

21.6. Céc vin ban Nghi quyét, Quyét dinh va c4c vin ban khéc sau khi da dugc Chu tich
HDPQT ky ban hanh phai dugc sao giri cho timg thanh vién HDQT va Ban kiém soat
dé theo ddi va giam sat thyc hién; dong thori duec chuyén cho Nguoi duoc uy quyen
thuc hién céng bé théng tin dé thdng bao cho céc co quan quan ly nha nudc, ¢d dong
va cdng chung theo quy dinh cia phap Iuit vé cong bd thong tin trén thi trudng
chimg khoén.

Diu 22. Thong qua cac nghi quyét cia HPQT bing hinh thirc My ¥ kién bing vin

ban

22.1. Trong truong horp liy ¥ kién thanh vién HBQT bing van ban, cac nghi quyét cta
HDPQT duge théng qua theo nguyén tic da sb (trén 50%) trén tdng sb thanh vién
HDQT. Néu sb phleu tan thanh va sb phiéu con lai ngang bing nhau thi quyét dinh
cudi cing thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Cha tich HDQT, trir truong hop phap ludt 6
quy dinh khac. Chu tich HDQT va Thu ky Tong cong ty tong hop ket qua kiém
phiéu ¥ kién v ghi vao bién ban téng hop ¥ kién thong qua nghi quyét cia HPQT.

22.2. Nghi quyét théng qua theo hinh thirc 14y ¢ kién bang van ban co hiéu luc va gid tri
nhu nghi quyét dugc HDQT thong qua tai mot cude hop duge triéu tap va tb chirc
nhu thudng 1&. Viéc ban hanh cac nghi quyét bing hinh thirc nay tuin theo quy dinh
tai khoan 21.5 va 21.6 Piéu 21 Quy ché nay.

- Piéu 23. Bién ban cudc hop cia HPQT

23.1. Noi dung cac cude hop cia HDQT phai dugc Thu ky Tdng cong ty/Thu ky cudc
hop ghi chép trung thuc va day di trong Bién ban cude hop ciia HPQT. Bién ban

cudc hop ciia HDQT duge 14p, bing tiéng Viét va phai c6 du chir ky cua Thur ky

Tbéng cong ty va Cha tich HDQT hodic ngudi dugc ay quyén chu tri cude hop. Bién
ban cudc hop HPQT la bang chimg xéc thuc Ve nhitng cong viéc da tién hanh trong
cudc hop, nhitng ndi dung ma HPQT da quyét nghi, hoic nhitng y kién bao huru cia
thanh vién HDQT.

23.2. Cac tai liéu lién quan dén cude hop gdm: Bién ban cude hop, Nghi quyét, cic Quyét -

dinh va cac tai,liéu lién quan khic duge Iuu giir tai Vin phong HPQT theo ché do
bao mit cia Tong cbng ty.

23.3. Thu ky Thng cong ty c6 trach nhidm sao hodc trich sao Bién ban cudc hop cua
HDPQT giri cho cac thanh vién HPQT, Ban kiém soat va Tong gidm doc dé thuc
hién, theo ddi, gidm sét.

Pidu 24. Nguoi phu trach quin tri cong ty |

Téng cong ty bd nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh tai Didu 31 Diéu I¢

Toéng cong ty.
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CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Piéu 25. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban Kiém soat, trach nhiém ciia Kiém soat
vién
BKS ¢6 vai tro, quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu 1& Téng cong ty.
Kiém soat c6 trach nhiém cong khai céc loi ich ¢6 lién quan theo Piéu 164 Luit Doanh
nghlep va tudn thi trach nhiém kiém sodt vién theo quy dinh tai Didu 173 Luat Doanh
nghiép.
Piéu 26. Nhiém ky, sb lwgng va thii tuc, trinh tw dé ci¥, éng cit, td chirc biu cir Kiém
soat vién
26.1. Nhiém ky va s6 lugng Kiém soat vién (KSV)
S6 lrgng KSV theo quy dinh tai Diéu 18 Téng cong ty la ba (03) ngudi. Nhi€m ky cua KSV
1a khéng qué 5 nam va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
26.2. Didu kién dé cur, fur Ing ¢ kiém so4t vién, s lugng va viée tong hgp danh sach Ung
cur vién BKS
a. Diéu kién tw ing cir hodc dugc d& cir vao BKS
Ngudi tr ung cir hode duge dé ctr dé bau vao BKS phai dap umng ti€u ‘chuén thanh
vién BKS theo Di€u 169 Luét Doanh nghi€p va cac diéu kién img ci/dé cir sau day:
- Nguoitng cu 1a cb dong ca nhén ty Ung cr phai ndm gif it nhét 10% tong s6 cd
phan c6 quyén bleu quyet ctia Thng cong ty. Nguorl duoc dé ctr khac phai dugc
cb dong/nhém cb déng nam giif it nhat 10% tong sb ¢b phan cita Téng cong ty
dé cir.
- Ngudi tu ing cir va duge dé cir (sau dy goi chung 14 g cir vién) phai giri hd
so img cu hgp 1€ theo quy dinh.
b. $4 luong tng cir vién BKS
S6 lugng tmg cir vién dé bau vao BKS do cac 6 dong c6 dit diéu kién tmg cir, dé
ctr va dam bao bang hodc 1én hon s6 Kiém soat vién du kién dugc bau vao BKS.
26.3. Cach thitc va hd so, théi han nhin hd so d& cii/img cir & bau vao BKS
Tong cong ty théng bao ndi dung bau cir BKS du kién tlen hanh trong cudc hop PHBCD,
vé 56 lwgng, tiéu chuén, diéu kién va kém theo cac biéu méu hd so cin thiét dé cac cb dong
xem x¢t thyue hién viée ung cu, dé cir g vién theo quy dinh tai Diéu 18 Tong cong ty. Co
dong/nhom cb dong c6 du didu kién tng cir, dé cir thuc hién viée Gng ctr, dé cr theo cach
thirc va hd so nhu sau:
a. Hb so d& cir/img cir BKS bao gdm:
- Don mg cu tham gia BKS ¢6 cam két cua ing cr vién thye hi¢n nhi€ém vy thanh
vién BKS mét cach trung thuc néu duge bau vao BKS;
- So yéu Iy lich do tmg cir vién tur khai;
- Bién ban hop nhém + Danh sach nhém cb déng (trudong hop img vién duge nhém
cd dong dé cir);
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- Ban sao ¢6 ching thyc: Chitng minh nhén dén/Cén cudce cong din/Ho chiéu, cac
bing cap thé hién trinh d6 chuyén mén cua rng ¢t vién.

b. Th&i han nhan hd so dé ci/img cir BKS

Ho so tham gia dé CU/IMg Cir ¢6 thé duoc ndp truc tiép hodc giri qua thu bio dam
vé try s& chinh cia Tdng cong ty trude ngay t6 chirc hop PHDCD it nhit mudi (10)
ngdy lam viéc hodc theo thong béo cu thé ciia Téng cong ty.

Chi nhirng hé so @ cir /img cir dap img du diéu kién dé ctr, ing cir va nhitng tmg
cir vién dap ing du diéu kién 1a Kiém soat vién méi duoc dua vao danh séch ing
clr vién cbng bé tai cudc hop DPHPCP.

c. Tdng hop danh sach tmg cir vién BKS

Sau khi hét thdi han nhén hé so ung cu, HDQT duong nhiém téng hop danh séch
cac rng cir vién c6 da diéu kién @& cong b dén cac cb dong theo quy dinh. Trudémg
hop s6 lugng cac tng cir vién BKS thong qua d8 cir va g cir vin khong di s6
lwong mg cir vién can thiét, BKS duong nhiém c6 thé d& ctr them ng c1r vién véi
cic didu kién nhu sau:

- Ung cir vién dam bao d4p (g tit ca c4c tiéu chudn va didu kién cta kiém soat
vién.
- Ung cir vién phai c6 ddy da hd so Gng ci.
Danh sach img ctr vién hop 1€ phai dugc thong bao tai cudc hop PHDCD trude khi
tién hanh bau ctr.
26.4. Phuong thitc bau ci, trinh tir bé phiéu, kiém phiéu va nguyén tic tring ctr

Phuong thirc bau cir, trinh tir bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tic trang cr vao BKS thue
hi¢n twong tu nhu quy dinh tai khoan 13.4, khoan 13.5 va khoan 13.6 Diéu 13 Quy ché
nay.

Piéu 27. Thi tuc mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién
27.1. Kiém soat vién duoc xem xét mién nhiém trong cac truong hop sau day:
Khéng con dap {ng tiéu chudn quy dinh tai didu 169 Luat Doanh nghiep;

b. Khong thuce hién nhiém vu lién tuc trong vong sdu (06) thang ma khong c6 su chip
thuédn cua BKS;

¢. Co don tir chire.

Viéc mién nhiém Kiém sodt vién theo khoan 27.1 nay do BKS xem xét, quyét dinh va bao
céo DPHPCDP phé chudn tai cudc hop gin nhét.

27.2. Kiém soat vién duoc xem xét bai nhiém trong cac truomg hop sau déy:

Trudmg hop Kiém soét vién vipham nghiém trong nghia vy, ¢6 hénh vi gy thiét hai nghiém
trong dén hoat ddong cua Tong cong ty, khéng hoan thanh nhiém vy, BKS xem xét va dé
nghi DHDCD théng qua viéc bii nhiém tu cich kiém soat vién.

27.3 Théng bo viéc biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
Truong hop bau, rmen nhiém, bai nhiém kiém soat vién do PHPCD quyét dinh hoic do
Kiém so4t vién bi mét tu cach theo quy dinh tai Diéu 1é Tng cong ty phai dugc théng bao

7@ 12

/a ~Z R AN

-
P

4

LN



cho 96 dong va cbng ching theo quy dinh vé& cong b thong tin cta phap luét va cia Diéu
1€ Tong cong ty.

Diéu 28. Tién hrong, thu lao va lgi ich khic ciia thanh vién BKS

Thanh vién BKS dugc huéng ché dff) tién luong, thudng, thu lao, phu cép va lon ich khac
theo quy dinh tai Di€u 40 Dicu 1¢ Tong cong ty.

_CHUONG V
TONG GIAM POC

Piéu 29, Vai tro, trach nhi€ém, quyén va nghia vu cia Tong giam doc

Tong gidm doc 1a nguoi dai dién theo phéap luat, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay
cua TOng cOng ty theo quy dinh tai Pi€u 33 va Diéu 34 Bicu 1¢ Tong cong ty.

Pidu 30. Nhiém k¥, tiéu chuin va diéu kién cia Tong giam dbc
Tong gidm dbc c6 nhiém ky 5 ndm va ¢6 thé dugc bd nhiém lai véi sé nhiém ky khong han

ché. Ngudi duge bd nhiém lam Téng giam déc phai dép ing du cac tidu chudn va diéu kién
sau day:

30.1. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thude déi tugng bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép; cé strc khoe, phém chét dao duc tét,
trung thuc, liém khiét; hidu biét va c6 ¥ thirc chép hanh phap luat; thudng tru tai
Viét Nam;

30.2. La cb dong s& hivu hodc dai dién cho it nhit 10% vén diéu 18 ciia Téng cong ty hoic
ngudri khac c6 kinh nghiém thuc té trong quén tri kinh doanh hodc trong cac nganh,
nghé kinh doanh chti yéu ciia Téng cong ty;

30.3. Khéng ddng thoi lam Gidm dbc hodc Tdng giam dbc hodc tham gia chirc vu diéu
hanh & mét doanh nghiép khac.

30.4. Khong dugc 1a nguoi ¢o quan heé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghiép, Kiém
soat vién cia Tbng cong ty va Tép doan Déu khi Viét Nam; ngudi dai dién phén
vbn nha nuée, ngudi dai dién phan vbn clia doanh nghiép tai Tng cong ty va Tap
doan DAu khi Viét Nam.

Piéu 31. B4 nhiém Tdng giam dbc
Ngudi QUqc d& nghi hodc gidi thiéu dé bd nhiém vao chic vu Téng gidm dbc phdi hoan tht
hd so d€ nghi b6 nhiém va giri cho HDQT xem xét. HDQT théo luén va quyet dinh viée bo
nhiém Tong gidm doc theo thé thic thong qua nghi quyét, quyét dinh théng thudng cua
HDQT.
Quyét dinh bd nhiém Tdng gidm dbc phai néu 1 cac co s¢ xac dinh pham vi nhiém vy,
quyén han, 1¢i ich va trach nhiém cua Tong giam ddc, bao gdm phép luit, Diéu 1&, Quy che
ndi bd vé quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cia Tdng cong ty. Trong truong hop cin
th}d HDQT co6 thé 14p hop ddng lao dong va/hoic hop ddng trach nhiém véi Tong gidm
doc dé quy dinh cu the.
Piéu 32. Mién nhiém Tong giam dbc
32.1. HPQT mién nhiém Téng gidm dbc trong cac trudmg hop sau:
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a. Tong gidm dbc & trong tinh trang khong dap ung di céc diéu kién quy dinh tai
Piéu 30 Quy ché nay;

b. Téng gidm dbc c6 don xin tir chire, hodc ¢6 vin ban diéu dong cha td chic gidi
thiéu bd nhiém Tong giam doc, hodc Tong gidm doc khéng dam bao sirc khoé
de dam nhan chirc vu trong théi gian sau (06) thang lién tuc;

c. Thng gidm dbc vi pham nghfa vu va trach nhiém trong cng tac diéu hanh Téng
cbng ty, gdy thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty;

d. Nang luc diéu hanh kém khién Téng cong ty kinh doanh thua 16 hai (02) nim
lién tiép ma khéng phai do nguyén nhan khach quan,;

e. Téng giam dbe bi truy ciru trach nhiém hinh su;

f. Céc trudng hop khéc ma HDQT c6 cin cir xéc dinh Tong gidm ddc khong thé
tiép tuc dam nhén chic vu.

32.2. Viéc mién nhiém Téng gism déc phai dugc HDQT thong qua theo quy dinh tai Diéu
1€ Tong cong ty.

32.3. HDQT c6 thé yéu cau Tong giam doc dwoc mién nhiém bdi thuong nhing thiét hai
da gy ra cho Téng cong ty (néu co).

Dieu 33. Théng bao viéc bo nhiém, mieén nhiém Tong gidim doc

Téng cdng ty c6 trach nhiém tuan thu quy dinh théng béo viée bd nhiém, mién nhiém Tong
giam doc theo cic quy dinh lién quan cutia phap luat.

Piéu 34. Tién lwong va lgi ich khac Tong gidm doc

Téng gidm doc dugc huong luong va céc loi ich khac theo Diéu 18 Téng cong ty va cac
quy dinh, chinh sach lién quan cia Tong cong ty. Tbng ‘cong ty co trach nhiém hach toan,
bAao cdo vé tién hrong va loi ich khac ciia Téng gidm ddc theo cac quy dinh lién quan ciia
phap luat.

~ CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC

bidu 35. Phéi hop hoat ddng gira HPQT, BKS va Téng giam ddc

35.1. HDQT Ja co quan quén 1y Tong cong ty, thuc hién chi dao, gidm sat Tong giam dbc
va bo may diéu hanh trong cong tac dleu hanh hoat déng cua Tong cong ty, trong
viéc tb chirc thye hién nhiém vy, quyen han cua Téng gidm dbc theo quy dinh cta
Diéu 1& Téng cong ty, cac nghi quyet quyét dinh cia DPHDCD va HDQT. HBQT
thue hién quyén quan 1y, giam sat bing cac nghi quyét, quyet dinh, chi dao, théng
qua hoat déng gidm st truc tiép va hoat dong béo céo cia Tong gidm déc.

35.2. HBQT khdng can thiép truc tiép vao cdng tac diéu hanh cia Tong giam dbe. Hang
nam, HPQT c6 ké hoach lam viéc voi cac Don vi thanh vién cua Téng cong ty dé
kiém tra giam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh ctia HDQT dé kip thai xir Iy céc kién nghi c6 lién quan thudc thim
quyén cia HPQT.

35.3. Théng bao cudc hop HPQT va ldy v kién HPQT bing vin ban:
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354.

rL

Théng bao cuge hop HPQT va tai liéu hop/tai ligu giri xin y kién thanh vién HDQT

durge giri dén cac thank phén c6 quyén du hop: Thanh vién HPQT, Téng gidm dbc,
Kiém soét vién.

T()ng gidm ddc co trach nhiém chi dao, hoan thién cac tai lidu lién quan dén noi
dung trinh HPQT xem xé&t, phé duyét va cac tai liéu khac theo chi dao hodc theo
y€u cau giam sat cua HDQT.

Bién ban cugc hop HPQT va tdng hop ¥ kién thanh vién HDQT dugc 13p theo quy
dinh ciia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Téng cong ty. Cén cir ndi dung dd dugc
HDPQT théng qua tai bién ban hop hoic bién ban téng hop ¥ kién thanh vién HDQT,
cac nghi quyét, quyét dinh va vin ban khac cia HDQT dugc ban hanh theo Quy ché
vé cong tac van thu, dam bao noi nhan gbm c6 HPQT, BKS, Tdng giam dbc va cac
thanh phan lién quan khac néu co.

Trudng hop Téng gidm dée va BKS xet thay HbQT can tb chie cude hop dé thong
qua vén dé thudc thim quyén ciia HDQT, Téng giam dbc va BKS guri van ban dé
nghi téi Chu tich HDQT theo quy dinh taI khoan 4 Diéu 29 Diédu 18 Tong cong ty.
Chi tich HPQT c6 trach nhiém giai quyét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 29 Diéu
1& Téng cong ty.

Bido céo clia Téng gidm dbc vdi HEDQT vé viée thye hlen nhiém va va quyén han
duoc giao:

Téng giam dbc 12 ngudi td chirc trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia
bHDCP va HDQT. Trong khi thuc hién nghi quyet quyét dlnh cia PHDPCD va
HDQT, néu phat hién vin dé khong c6 loi cho Téng cong ty, Tong giam dbc phai
bao céo v6i HPQT dé dleu chinh lai nghi quyet quyet dinh d6. Néu HDQT khdng
dleu chinh lai nghi quyét, quyét dinh trong tham quyén clia minh thi Téng giam dbc
van phai thye hién, nhung c6 quyén bao Iuu v kién va kién nghi lén PHDCD tai ky
hop gén nhéat hoic triéu tip hop DPHDCP trong trudng hop Tong giam dde ¢ du
thdm quyén dé triéu tdp hop DHPCD phil hop véi quy dinh ciia Quy ché nay va Diéu
1& Téng cong ty.

Trudng hop xay ra su cb bit kha khang din dén viéc Téng cong ty khong thé thure
hién dugc vd’hodc gidn doan viée thirc hién cac nghj quyet quyet dinh caa HPQT,
Téng gidm doc co trach nhiém giai trinh véi HDQT va d& xudt cac giai phap khéc
phuc. Cac sy cb duoc coi 1a bt kha khang khi 13 su ¢b  xdy ra mgt cach khéch quan,
ngo"ﬁl ¥ mubn, khong lwong trude duoc va vugt qua tam kiém sodt cia Téng gidm
d6c va bd may diéu hanh.

Téng giam dbc kién nghi 16n HDQT vé co chu bd may tb chirc, cac quy ché quan ly
ndi bd, cac bién php nang cao hiéu qua quan ly va hoat dong cua Fong cong ty, sO
lugng va céc chirc danh cén bd quan Iy ma Tong cong ty cAn thué dé dam béo thyc
hién hop ly va hiéu qua hoat déng san xudt kinh doanh hang nim, dat duoc cac muc
tiéu chién luge clia Tong cong ty.

T(l)ng’giém dbc trinh HDQT vao ngay 30 thang 11 hang ndm ké hoach kinh doanh
chi ti€t cho nam tai chinh tiép theo d& HDQT xem xét phé chuan.

Téng gidm déc 14p Béo céo tai chinh theo quy dinh ciia phap luat vé ké toan va céc
quy dinh phap ludt khac ¢6 lién quan. Bdo céo cdo tai chinh hang nam phai kém theo
kién nghi phuong 4n phan phéi loi nhuén, tra c¢b tirc holic xu ly 16 trong kinh doanh.
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35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

35.9.

Tdng gi4m dbc giri/sao giri HDQT céc tai [idu va bio cdo dinh ky theo cic quy ché,
quy dinh lién quan va theo yéu cau cia HDQT.

Téng giam ddc chi dao bod may didu hanh chuén bi du thao tai lidu lién quan dén noi
dung cua cac ky hop HPQT theo chi dao ctia Chit tich HDQT.

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phéap ludt va Diéu 18 Téng cong ty.

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac vén dé By quyén khac cia HPQT dbi
v6i Tong gidm débc:
Tai c4c cude hop dinh k¥ cia HDQT, Tdng gidm dbc ¢6 trach nhiém téng hop bao
céo, cdp nhét tinh hinh, tién d6 thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh da dirge
HDQT giao, tinh hinh, tién d6 thuc hién cc ndi dung khac theo cac nghi quyét,
quyét dinh, van ban chi dao, ndi dung Uy quyén cia HPQT.

Ngoai viéc bdo cao tinh hinh thuc hién theo diém a khoan nay, trong trirdng hop can
thiét va theo chi dao cia HDQT, Tong gidm ddc c6 trach nhiém béo cdo HDQT ve
ndi dung li€én quan theo yéu cau.

Cung cap thong tin cho HDQT, BKS: Theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Piéu
1& Téng cong ty, Téng giam dbc ¢6 trach nhiém béo céo, cung cip thong tin ve cong
tac quéan 1y, diéu hanh kinh doanh ciia Téng cong ty cho HPQT, BKS bao gdm cac
bao cao dinh ky, bao cao theo van d&, bao céo theo yéu cau. Céc vin ban bao céo,
cung cép théng tin giri HDQT/BKS cin duoc sao giri dong thoi cho BKS/HPQT.

HPQT tén trong quyén cia BKS trong cong tac kiém tra tinh hop 1y va hop phap
trong hoat dong quan ly, diéu hanh Téng cong ty, dbng thoi tao diéu kién dé BKS
tién hanh kiém tra cac hoat dong quan Jy, diéu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi
chép sb sach ké to4n va bdo céo tai chinh cia Tong cong ty theo chirc nang, nhiém
vuva quyen han trong Diéu 1é Téng cong ty va nghi quyét cia PHDCD.

HDQT c¢6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phdp chinh sira cac thiéu sét hodc khiém
khuyét trong cong tac quan ly, diéu hanh theo két ludn kiém tra cia BKS, ddng thoi
c6 trach nhiém chi dao Téng gidm dbc thuc hién cac bién phap cin thiét dé xur Iy céc
sai pham (néu c6) va/hodc khéc phuc céc thiéu sot trong cong tic diéu hanh, trong
ghi chép sb sach ké toan va bio céo tai chinh cua Téng cong ty.

BKS thuc hién viéc thdm dinh cac Béo céo tai chinh cia T()ng cong ty, bdo cdo tinh
hinh kinh doanh, béo cao danh gia hoat dong cua HDQT ddng thoi dinh ky thong
bao cho HDQT vé ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra
kiém so4t d6i voi hoat dong quan 1y, didu hanh va tinh hinh ghi chép so6 sach ké toén
va lap bao cdo tai chinh ciia Tong cong ty.

Piéu 36. Quan hé cong viéc giira BKS véi b may diéu hanh

36.1.

36.2.
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Hoi déng quan tri, thanh vién Ho1 ddng quan tri, Téng gidm doc nguoi quan ly khac
phéi cung cip dy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diu
hanh va hoat déng kinh doanh ciia céng ty theo yéu cau clia Ban kidm soét.

Vi cac don vi thanh vién va Kiém soat vien/BKS tai cac don vi thanh vién.

Quan hé cong viée vé cong tac kiém tra, gidm sat gma BKS véi cac don vi thanh
vién va Klem soat vién/Ban kiém soat tai céc don vi thanh vién thye hién theo quy
dinh cta Diéu 1& Tong cong ty, Quy ché quan 1y tai chinh Tong cbng ty, Quy ché
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ngudi dai dién clia Téng cong ty, Quy ché td chirc va hoat dong ciia Ban kiém soét
va cac quy ché, quy dinh lién quan khéc.

CHUONG VII
CO CHE DANH GIA HOAT PONG QUAN TRI TONG CONG TY, KHEN
THUGNG VA KY LUAT

Piéu 37. Co ché danh gia hoat ddng quén tri Téng cong ty, khen thuéng vi k¥ luit
37.1. Banh gia hoat dong
HDQT x4y dung va ban hanh co ché danh gia hoat déng quan tri Téng cong ty 4p dung d6i

v6i thanh vién HDPQT, Ban Tong giam ddc. Téng giam d6c xdy dung va ban hanh co ché
d4nh gia hoat d6ng quén tri Tong cong ty ap dung d6i voi cac cén bo quan ly khic.

37.2. Khen thudng, ky luit \
Cong tac thi dua khen thudng va ky luit ap dung d01 voi thanh vién HDQT, BKS, BarKHI ©

*
Tong giam dbc va cdc can bd quén 1y khac duoc thyuc hién theo quy dinh cia Téng cong ty /»
va cac vin ban c6 lién quan ciia nha nuée.

_ CHUONG VIl _
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Vi pham va xir Iy cac vi pham Quy ché

38.1. HPQT, thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng gidm dbc va cac don vi, c& nhén

¢6 lién quan trong Téng cong ty c6 trach nhiém tuan tha nghi€m tic cac quy dinh
trong Quy ché nay.

38.2. Don vi hodc ci nhén ndo vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay, tiy theo muc do
v tinh chit vi pham, s& bi thi hanh ky Iuat voi céc hinh thirc tuong ximg theo quy
dinh hién hanh caa Tong cong ty.

Piéu 39. Thim quyén sira ddi, bd sung Quy ché

Quy ché ndy s& dugc sira dbi, bd sung theo quyét dinh thong qua cia Dai hoi dong cb dong
trén co s¢ dé nghi cia céc thanh vién HDQT, BKS, Téng gidm dbc, theo y€u cu cua co
quan quan ly cap trén hoic khi ¢6 sir diéu chinh khac ciia phap luat vé nhimg noi dung cé

lién quan.
Piéu 40. Didu khoan thi hinh

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay kv quyét dinh ban hanh va thay thé cho Quy ché quan
tri ndi by di dugc ban hanh trirde day. Céc thanh vién HDQT, BKS, Ban Tbng giam débc,

cac don vi thanh vién, truc thudc Tng céng ty c6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy
ché nay./.
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